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Инструкция по работе в АИС «Запись в школу» 

Как создать приказ о комплектовании первых и десятых 

классов. 

 

Заходим в меню «Контингент» -> «Приказ о комплектовании» 

 

Выбираем образовательную организацию -> Далее учебный год (сейчас 

2020/2021) -> Вносим номер и дату приказа -> Выбираем дату действия приказа-

> Вносим форму обучения -> Формируем список  
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После формирования списка у Вас слева появятся ФИО детей, заявления 

которых находятся в статусе «Предварительно зачислен». Распределяем эти 

заявления по классам. 
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После распределения детей по классам необходимо нажать кнопку 

СОХРАНИТЬ! 

Далее у Вас открывается приказ о комплектовании в статусе «Черновик». 

Здесь Вы проверяете номер и дату приказа, дату действия приказа, списочный 

состав. Если нет ошибок - выпускаем приказ. 

 


